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Administración  =>  Cambiar Contraseña  
    Grabar Técnico  
    Editar Técnico  

Servicios    =>  Grabar      =>  Grabar Solicitud Servicios  
            Solicitudes por Asignar  
            Servicios diarios sin Ejecutar  
            Servicios diarios sin Ejecutar por Técnico  

Servicios    =>  Modi�car por # Solicitud   =>  Sin Ejecutar  
            Asignado no Ejecutado  
            Asignado Ejecutado  
     

Servicios    =>  Modi�car por # Ejecución   =>  Asignado Ejecutado  
            Por numero Ejecución  
     
Servicios    =>  Modi�car Fecha de facturación  

Informes    =>  Solicitudes      =>  Servicios diarios por Cliente  
            Servicios sin ejecutar por numero de Cliente  
            Servicios diarios por Cliente (Filtro)  
            Servicios diarios por Técnico  
            Servicios diarios por Técnico (Filtro)  
     

MENU  

ESTRUCTURA GENERAL  
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Digitar usuario y contraseña suministrados por 
el área encargada.  
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Menú Administración  
 
De acuerdo a su per�l  aquí podrá  modi�car las opciones que se despliegan.  
 
1. Cambiar password  Permite cambiar su contraseña asignada previamente.  
2. Grabar Técnico  Adicionar un técnico que no se encuentre registrado o ha sido  

  vinculado recientemente.  
3. Editar Técnico  Modi�ca datos personales al momento de su registro.  

1 
2 
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Administración => Cambiar Password  
 
Cambio de Contraseña  
 
1. Contraseña  Digite la clave asignada, por defecto es: hms - 123 . 
2. Nueva Contraseña  Ingrese una clave personal mayor o igual a 6 dígitos, los 

   cuales deben ser alfanuméricos  
3. Con�rme su nueva  Escriba nuevamente su contraseña para autenticar el usuario.  

Contraseña  
4. Cambiar Contraseña  Presione el botón para que el cambio sea aplicado  
5. Cancelar   Omite los cambios realizados a su contraseña  

1 

2 
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Administración => Editar Técnico  
 
Edita Técnico  
 
1. Técnico  Digite el nombre correspondiente del técnico que desea  

  modi�car o actualizar datos.  
2. Búsqueda  De un clic en este icono para realizar la consulta de acuerdo  

  a los datos ingresados y seleccione la información a modi�car  

1 
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